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ةمدقلما  

 ز?زع!و ثاحبلأا عيSTPل روRمOPل ةحوتفلما تانايبلا ةحاتIو ،راHتبلاا معدو ،ةيفافشلا ز?زع! $=إ ةدحتلما ةي8رعلا تاراملإا ةلود 01 ةيلالما ةرازو $#س!

 .ةحوتفلما ةموnoHا ئدابم عم jklامتي امب ةلوؤسمو ةلاعّف ةق?رطب ةحوتفلما تانايبلا مادختسلا ارًاطإ ليلدلا اذ` مدقي .]Zقرلا لوحتلا

 ليلدلا ءاش?إ نم فد;لا

كمي امم ،ةحوتفلما تانايبلا مادختسلا ]Zيظنت راطإ عضو $=إ ليلدلا اذ` فدst .ةحوتفلما تانايبلا مادختسلا ]Zيظنت راطإ عضو
ّ

 نم دارفلأاو تاnPRا ن

 .ة8ولطلما ةيفافشلا قيقحتو ةلصلا تاذ تاسايسلاو ن|ناوقلاب ما}zللاا نامض عم ،رارقلا عنصو ثاحبلأا معدل تانايبلا $=إ لوصولا

قيبطتلا لاجم  

�لإ لوصولا ن|مدختسملل نكمي ثيح ،ةيلالما ةرازو ار̀دصت ]�لا ةحوتفلما تانايبلا عيمج $�ع ليلدلا اذ` قبطنيtمادختساو اRامتي امب اjkl عم 

�لع صوصنلما تاما}zللااو قوقnoا ةاعارم عم ،ةيلودلاو ةيل�oا ن|ناوقلاtليلدلا اذ` 01 ا. 

تاف6رعتلاو تاH4طصلما  

 
 �Oطصلما ف?رعتلا
 ةحوتفلما تانايبلا .ةينوناق وأ ةيلام دويق نود مادختسلال ماعلا روRمOPل ا̀�|فوت متي تانايب
 ةيداحتلاا ةصخرلا .تاراملإا ةلود 01 ةحوتفلما تانايبلا مادختسا راطإ ددحت ]�لا طورشلا
 مدختسلما .اRمادختساو ةحوتفلما تانايبلا $=إ لوصولاب موقي درف وأ ةRج يأ

 

عجارلما  

 ةرازو نع ةرداصلا حئاوللاو تاسايسلا $=إ ةفاضإ ،ةدحتلما ةي8رعلا تاراملإا ةلود 01 ةحوتفلما تانايبلل ةيداحتلاا ةصخرلا $�ع ليلدلا اذ` دمتع�

 .تانايبلا مادختساب ةقلعتلما ةيلودلاو ةيل�oا ن|ناوقلاب ما}zللاا عم ،ةيلالما

تايحلاصلاو ت  ايلوؤسلما  

 مادختسلاا طورش� ما}zللاا ةيلوؤسم نومدختسلما لمحتي امن�ب ،يرود لHش� ا�tيدحت نامضو ةحوتفلما تانايبلا �|فوت ةيلوؤسم ةيلالما ةرازو لمحتت

 .اRمادختسا وأ تانايبلا رش� دنع ردصلما $=إ ةراشلإاو

لمعلا ةيلآ  

�لإ لوصولا ليRسSل Excel ةغيص $�ع ايًلاح }|ك�zلا عم ،ةددعتم غيصب ةحوتفلما تانايبلا �|فوتب ةيلالما ةرازو موقت tمادختسا ن|مدختسملل نكمي .ا 

 .اt¢?رارمتساو اt¢قد نامضل يرود لHش� تانايبلا ثيدحت متي امك .مادختسلاا طورش� ما}zللاا طرش� ،ة?رحب اt¢كراشمو اRع¡زوتو تانايبلا
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ةمدختسلما جذامنلا  

 مييقت جذومن $=إ ةفاضإ ،تانايبلا ن|سحت حا�zقا جذومنو ةحوتفم تانايب بلط جذومن لمش! ةصصخم جذامن مادختسا متي ،ليلدلا اذ` قيبطتل

 .ةحاتلما تانايبلا ةدوج ن|سحتو ةيفافشلا قيقحت نامضل ،تانايبلا مادختسا

  ةحوتفلما تانايبلا مادختسلا ةماعلا تاداشرلإا

 عم ،ليلحتلاو ثحبلا ضارغلأ ة?رحب اRمادختسا نكمي .رمتسم لHش� ا̀�|فوتب ةيلالما ةرازو ما}zلا عم ةددعتم غيصب عيمOPل ةحوتفلما تانايبلا رفاوتت

 .ةمدقلما تامد¬nاو تانايبلا ةدوج ن|سحتل ن|مدختسلما ءارآب ةرازولا بحرت .ةلصلا تاذ ن|ناوقلل لاثتملااو ردصلما $=إ ةراشلإا لثم طورشلا ةاعارم

ما\حلأاو طورشلا  

 :ةرازولل ةحوتفلما تانايبلا يمدختسم $�ع بجي

o ا ن|ناوقلا عم قفاوتي تانايبلا مادختسا نأ نم دكأتلا�oةيلودلاو ةيل. 

o عضخت ]�لا تانايبلا مادختسا نع عانتملاا noخلاا تاءارب لثم ،ىرخلأا ة?ركفلا ةيكللما قوقzة?راجتلا تاملاعلاو عا�. 

o تانايبلا ةكراشم وأ مادختسا دنع �1صلأا ردصلما ركذ. 

o لا تانايبلا مادختسا نع عانتملااT¬لا ماقرأ لثم ة?رسلا تامولعلما وأ ةيصRلا قئاثو وأ تا?وRةينطولا ة?و. 

o و́ تافللما عون لوح ةيليصفت تامولعم ميدقتPمRةيفافشلا نامضل ار̀ش� خ?راتو ا. 

 

ةحوتفلما تانايبلا عاونأ  

 :رصnoا لا لاثلما لي¶س $�ع ،لمش! ةعونتم تانايب تاعومجم ةرازولا مدقت

o ل تافورصلما لوح ةيليصفت تامولعم رفوت :تافورصلماو ةينا}|لما تانايبOPRي امم ،ةرازولل ةع�اتلا ةفلت¬�ا تاSت ن|مدختسملل حيSعب 

 .تاونسلا رم $�ع تافورصلما

o ققحت ]�لا تاداريلإا $�ع ةماع ةرظن مدقت :تاداريلإا تانايبRاو ةرازولا اnPRل ةع�اتلا تاRف $�ع ن|مدختسلما دعاس� امم ،اRتا`اجتلاا م 

 .نمزلا �·ع ةيلالما

ن_مدختسلما تايلوؤس  م

 ةعمس� رضي دق مادختسا يأ بنجتو ،]Zسر ردصمك ةيلالما ةرازو $=إ ةراشلإا عم ،ةلوؤسم ةق?رطب تانايبلا مادختسا ةيلوؤسم نومدختسلما لمحتي

 .ةلصلا تاذ صيخ�zلا طورشو رش¸لاو عبطلا قوقح ما�zحا بجي امك .تاراملإا ةلود

 

 

ةينوناقلا ةيلوؤسلما نع ھ6ونت  
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 عقت .تانايبلل ميلسلا �|غ مادختسلاا نع ةجتان رارضأ يأ لمحتت لا اt«كل ،تانامض نود º1 امك ةحوتفلما تانايبلا ميدقت ةيلوؤسم ةيلالما ةرازو لمحتت

 .ليلدلا اذ` 01 ةo½ولما طورشلا قفو ةحيo¼ ةق?رطب تانايبلا مادختسا نم دكأتلا ةيلوؤسم مدختسلما $�ع

ةحوتفلما تانايبلل ةيداحتلاا ةصخرلا  

 تانايبلا مادختسا ماHحأو طورش ددحت ]�لاو ،ةدحتلما ةي8رعلا تاراملإا ةلود 01 ةحوتفلما تانايبلل ةيداحتلاا ةصخرلا �|ياعمب ةيلالما ةرازو م}zلت

 .ةرازولا ار̀ش¸ت ]�لا تانايبلا عيمج 01 طورشلا ةفاHل ماتلا لاثتملاا نمضي اذ` .ةحوتفلما

تانايبلا ليدعgو مادختسا ة6رح  

 طورش عم jklامتي امب ،اRمادختساب ةثلاث فارطلأ حامسلاو ،ة?راجت �|غ وأ ة?راجت ضارغلأ اRمادختسا ،تانايبلا ليدع! 01 قnoا ةيلالما ةرازو ىدل

 .ةحوتفلما تانايبلا

  لاثتملاا مدع
 ةبسانلما ةينوناقلا تاءارجلإا ذاختا 01 قnoاب ةرازولا ظافتحا عم ،مدختسملل ةحونملما مادختسلاا قوقح بo¿ $=إ ماHحلأاو طورشلا كاt¢نا يدؤي

 .طورشلل فلاخم وأ ي�وناق �|غ مادختسا يأ دض

 

رمتسلما ن_سحتلا  
 تاجايتحا ةيبلتل يرود لHش� ا�tيدحتب ما}zللاا عم ،ةحاتلما تانايبلا ةدوج ن|سحتل ن|مدختسلما تاظحلام لابقتسا $�ع ةيلالما ةرازو لمع!

 .ةوجرلما فاد`لأا قيقحتو ن|مدختسلما

  
ليلدلا ر6وطتو ةعجارم  
 ن|مدختسلما تاظحلام $�ع ءًانب ليلدلا ىوتحم ثيدحت متي .تاسراملماو تاسايسلا ثدحأ عم ھقفاوت نامضل ة?رودلا ةعجارملل ليلدلا عضخي

 .ةيموnoHا تاسايسلا 01 تا�|غتلاو
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